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Direcsicn Regional de Satud

RED DE SALUD DE HUAROCHIRL
Gobierno Regional De Lima

“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Ano de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 00078- 2026
DIRESA LIMA-UE 1404 - DE/AL

Santa Eulalia, 16 de marzo del 2026.

VISTO:
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yﬁo J’% Elinforme N° 0073-2026-DIRESA LIMA-UE 1404/DE/DA del 10 de marzo del 2026, suscrito por

By
B

* DiRgerop £+ el Director de la Oficina de Administracion: informe N° 56-2026-DIRESA LIMA-UE 1404-DE/OPP
“T‘VOQ del 25 de febrero del 2026, suscrito por el director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto:
"m0 informe N° 039-2026 DIRESA LIMA-UE 1404-DA-UE, de fecha 12 de febrero del 2026, suscfito
P por el Jefe de la unidad de Economia; informe N° 00006-2026-DIRESA LIMA-UE 1404-DE-DA-

‘?\\\M hl/ﬁp - UE/AINT, de fecha 12 de febrero del 2026, suscrito por el responsable de Control Previo de la

,&y tﬁ ‘/3 /Unidad de Economia, y;

Veny

/
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U0 CONSIDERANDO:

Que, el articulo VI del Titulo Preliminar de la Ley 26842, Ley General de Salud, establece que es
responsabilidad del Estado promover las condiciones que garanticen una adecuada cobertura de
prestaciones de salud a la poblacion en términos socialmente aceptables de Seguridad,
Oportunidad y Calidad;

Que, a través del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, se aprobo el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y establece en el numeral 72.2 del
articulo 72 que, toda Entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias
para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las
atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su competencia;

Que, mediante Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico,
articulo 1° tiene por objeto modernizar la Administracion Financiera del Sector Publico,
estableciendo las normas basicas para una gestion integral y eficiente de los procesos vinculados
con la captacion y utilizacion de los fondos publicos, asi como el registro y prestacion de|la
informacion correspondiente en términos que contribuyan al cumplimiento de los deberes y
funciones del estado, en un contexto de responsabilidad y transparencia fiscal y busqueda de|la
estabilidad macro econémica;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 580-2016-MINSA, se aprueba normas para |la
Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud, el cual es de observancia
obligatoria para las Direcciones Generales, Oficinas Generales, Organos Desconcentrados
Organos Publicos del Ministerio de Salud;
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Que, con Resolucion Directoral N© 063 -2021- GRL GRDS-DIRESA-LIMA/DG, se aprueba la
Directiva Administrativa N© 001-2021-DG/OEPP Directiva para la Formulacion, Aprobacion, y
Actualizacion de Directivas en la Direccion Regional de Salud Lima y Organos Desconcentrados;

Que, debe entenderse a la Directiva como el documento normativo con el que se establece
aspectos técnicos y operativos en materias especificas y cuya emision puede obedecer a lo
dispuesto en una norma legal de caracter general o de una NTS. Las directivas pueden ser de
aplicacion en todo el sector salud, si por la naturaleza de su contenido asi se requiere, debiendo
ser expresamente sefialado en el Ambito de Aplicacion de las mismas. Por la naturaleza de su
contenido, las Directivas se denominan: 1) Directivas Administrativas, cuando estan dirigidas a
temas del ambito administrativo. 2) Directivas Sanitarias, cuando estan dirigidas a temas del
ambito sanitario;

J V°B° %% Que, mediante informe N° 56-2026-DIRESA LIMA/UE 1404/DE/OPP, de fecha 25 de febrero del
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2026, el director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en sus conclusiones sefiala que,
“La propuesta de la Directiva Administrativa que regula los procedimientos para el otorgamiento
de viaticos, pasajes y rendicion de cuentas en comision de servicio de la Red Integrada de Salud

swioEy,  Huarochiri, se encuentra alineada a la Directiva Administrativa N° 001-2021-DG/OEPP “Directiva

%\ para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion de Directivas en la Direccion Regional de Salud
£l y Organos desconcentrados”, emitiendo su opinion favorable;

2,

Que, con el proposito de proseguir las acciones y procedimientos administrativos necesarios para

Wl&; el cumplim‘iento de los objetivos institucionales pro‘puestos, result'al necesariq ate_nder lo s‘o‘licitado;
/ig‘* = :4%; n tal sentido es conveniente emitir el acto resolutivo de aprobacion de la Directiva Administrativa
‘3 @S #IN° 04-2026-DE/UE “Disposiciones y Procedimientos para el Otorgamiento de Viaticos, Pasajes y
%, VopRE endicion de Cuentas en Comision de Servicio de la Red Integrada de Salud Huarochiri”;
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Contando con el visto bueno de la Direccion de la Oficina de Administracion, Director de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, de la Unidad de Economia y de Asesoria Legal de la Red
Integrada de Salud Huarochiri;

Que, en uso de las facultades conferidas mediante Resolucion Directoral N° 025-2025-GRL-GGR,
de fecha 29 de enero del 2025, donde se designa al C.D JORGE ERASMO TOMAILLA
TENAZOA, en el cargo de Director Ejecutivo de la RIS de Huarochiri de la Direccion Regional de
Salud de Lima, del Gobierno Regional de Lima, y en concordancia con el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la U.E. Red de Salud de Huarochiri, aprobado mediante Ordenanza
Regional N° 005-2011- CR-RL;

SE RESUELVE:

~ ARTICULO 1°. - APROBAR, la Directiva Administrativa N° 004-2026-DE/UE “DISPOSICIONES
Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, PASAJES Y RENDICION DE
CUENTAS EN COMISION DE SERVICIO DE LA RED INTEGRADA DE SALUD DE
HUAROCHIRY", que tiene por finalidad:
1.1. Normar la asignacion de viaticos por Comisién de servicio, rendicion de cuentas de los

directivos, funcionarios y servidores de la red Integrada de Salud Huarochiri,

1.2. Dotar de un instrumento normativo que permita regular y actualizar el uso eficiente y eficaz
de los recursos publicos, en el marco de la norma de austeridad y racionalidad del gasto
publico.
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ARTICULO 2°. - ENCARGAR a la Oficina de Administracion la difusion, implementaci

supervision y cumplimiento de la citada directiva.

ARTICULO 3°. - ENCARGAR a la oficina de comunicaciones la publicacion de la preser
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resolucion directoral en el portal web institucional v
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fireccion Regional de Salud

VIATICOS, PASAJES Y RENDICION DE CUENTAS EN COMISION DE SERVICIO DE LA RED INTEGRADA DE S

1.1

1.2,

21

2.2

AMBITO DE APLICACION

3.1

OBJETIVO

FINALIDAD

BASE LEGAL

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 004 2026-DE/UE
DIRECTIVA “DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE

HUAROCHIRY”

Ejecutar y controlar en el marco de las medidas de austeridad y racionalidad del gasto
recurso presupuestal asignado a la Red Integrada de Salud Huarochiri, en el ms
normatividad vigente.

Establecer disposiciones y procedimientos que regulen la adecuada programacion,
asignacion, otorgamiento y rendicion de cuentas de pasajes, viaticos y otros gastos
necesarios para el desarrollo de una comision de servicios, que realice el personal
Integrada de Salud Huarochiri, dentro y fuera de la jurisdiccion de la provincia.

. Normar la asignacién de viaticos por comision de servicio, rendicion de cuentas de los
funcionarios y servidores de la Red Integrada de Salud Huarochiri

. Dotar de un instrumento normativo que permita regular y actualizar el uso eficiente y
los recursos publicos, en el marco de la norma de austeridad y racionalidad del gasto p

RED INTEGRADA DE SALUD HYUAROCHIRI

ALUD DE

publico del
arco de la

solicitud y

otorgados,
de la Red

directivos,

eficaz de
ublico.

. Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento obligatorio para
todos los funcionarios de los 6rganos y unidades funcionales de la Unidad Ejecutora N 408: Red
Integrada de Salud Huarochiri, del Gobierno Regional de Lima Provincias, personal que presta
servicios, bajo cualquier modalidad de contrato, nombrado, plazo fijo, contrato administrativo de
servicio, incluyendo excepcionalmente a los locadores de servicio que por necesidad o

naturaleza de sus actividades requieran realizar viajes por comisién de servicios;
cuando expresamente se indique en sus términos de referencia, que la entidad asume
y que fueran necesarios para la ejecucién del servicio prestado.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 32513 del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026.

Ley N° 27815, Ley del Cdodigo de Etica de la Funcion Publica y sus modificatorias.

Ley N° 28425, Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos y sus modificatorias.
Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus modificatorias.
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remunera
Sector Publico.
Decreto Legislativo N° 1057, Decreto Legislativo que regula el Régimen Eg
Contrataciones Administrativas de Servicios y modificaciones.

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera
Publico.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto H
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

siempre y
los gastos

ciones del
pecial de
del Sector

ublico.

Decreto Supremo N°005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa.
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5.1

HUAROCHIRYI”

Decreto Supremo N° 010-2014-EF, que aprueba Normas Reglamentarias para que las Entidades
Publicas realicen afectaciones en las Planillas Unicas de Pago.

Decreto Supremo N° 0179-2004-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto
a la Renta y modificatorias.

Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohiben a las Entidades del Estado Adquirir bebidas
Alcohdlicas con cargo a Recursos Pablicos.

Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que Regula el Otorgamiento de Viaticos para Viajes en
Comision de Servicio en el Territorio Nacional.

Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias.

Resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03, que dispone que las entidades que realicen sus
operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago "Orden de Pago Electrdnica (OPE), a
través del Banco de la Nacion, y emiten otras disposiciones.

Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Red de Salud de Huarochiri — 2011
Resolucion Directoral N°072-2012-UE-RED DE SALUD DE HUAROCHIRI de fecha 09 enero del
2012 que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones (MOF)

Resolucion de Superintendencia N°007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobantes
de pago y sus modificatorias.

V. DISPOSICIONES GENERALES

DEFINICIONES OPERATIVAS

51.1 Ano Fiscal. Periodo en que se ejecuta el presupuesto institucional y que coincide con el
afio, es decir, se inicia primero de enero y finaliza el treinta y uno de diciembre.

5.1.2 Area Usuaria. La Direccién Ejecutiva, Oficinas Organicas, Unidades Funcionales, que
gestionan comisiones de servicio para el personal a su cargo.

5.1.3 Austeridad. Principio de caracter normativo de la ejecucién presupuestal, aplicable a todo
ambito y proceso de gestién publica, el mismo que se define por la estimacion equilibrada
de las necesidades, racionalidad en las compras y el empleo mesurado y la adecuada
combinacion de recursos.

5.1.4 Certificado de Crédito Presupuestario (CCP). Para efectos de la presente directiva,
documento expedido por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto a la Oficina
de Administracion, con lo cual se garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible
y libre afectacion para la realizacion de la comisién de servicio, con cargo al presupuesto
del respectivo afo fiscal.

5.1.5 Comisién de Servicio. Desplazamiento programado o imprevisto fuera de la localidad
donde labora el comisionado, de caracter temporal, dispuesto por la entidad o su
inmediato superior, para desarrollar funciones o labores estrictamente indispensables que
contribuyan al logro de los objetivos y fines de la Red Integrada de Salud Huarochiri.

5.1.6 Comisionado. funcionario, Servidor y/o Personal por Contrato Administrativo de Servicio
(CAS), que desarrollen funciones o labores estrictamente indispensables al logro de los
objetivos de la Red Integrada de Salud Huarochiri, se le faculte a realizar comisiones de
servicio y/o personas que debidamente autorizados mediante acto resolutivo, se
desplacen en comisién de servicios dentro del territorio nacional.
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5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.13

5.1.14

5.1.15

5.1.16

5.1.17

5.1.18
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Comprobante de pago. Documento que acredita la transferencia de un bien,
en uso o la prestacion de un servicio. Solo se consideran comprobantes de pag
que cumplan con las caracteristicas y requisitos establecidos en el Reglamento
que estén autorizados por la SUNAT.

AROCHIRI

ALUD DE

la entrega
0 aquellos
de Pago y

Declaracion Jurada. Documento que suscribe la/el comisionada/o en casos

excepcionales, bajo juramento sujeto a la presuncién de veracidad, a fin de
gastos efectuados durante la comision de servicios, cuando se trate de casos,

sustentar
lugares o

conceptos que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de

conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de Adm
Tributaria — SUNAT.

Gastos de Transporte. Comprende los gastos de pasajes terrestres y aére
requiere para el traslado del comisionado a su lugar de destino, o trayecto a su d
Gastos de viajes adicionales. Gastos distintos a los viaticos, que estan prev
requerimiento inicial y que resultan necesarios para el cumplimiento de los obje
Comisién de Servicio.

Informe de Comisién de Servicio. Documento elaborado por el Comisionado
su jefe inmediato, detallando las actividades desarroliadas y los resultados ob
cumplimiento del objetivo del viaje, desde el inicio hasta el fin de comisién de
indicando los hechos u ocurrencias. Su presentacion es obligatoria en el plazd
en la presente Directiva.

Otros gastos. Son los gastos extraordinarios relacionados con la comisién de
no comprendidos en los viaticos otorgados y que fueron necesarios e indispens
el cumplimiento del objetivo de la comisién de servicio, debidamente justificado.

inistracion

DS que se
estino.

stos en el
tivos de la

dirigido a
enidos en
Servicios,
sehalado

servicios,
ables para

Pasajes. Gastos en los que se incurren en la adquisicion de boletos de viaje (aéreo y

terrestre) que se requieren para el traslado del comisionado. Peaje y otros de
justificados.

Planilla de Viaticos. Documento emitido por duplicado por el area usuari
firmas del comisionado (requirente) y el jefe inmediato, que autoriza el viatico.
Reembolso de Viaticos. Es la accion mediante la cual se procede a la devolug
gastos que hubiese efectuado el comisionado durante la comisién de servicios
cual no se le hubiera entregado la asignacién correspondiente o aquellos de
haberse extendido el tiempo inicialmente previsto para su desarrollo y que h
previamente autorizados, el mismo que debera ser debidamente justificado
informe técnico que indique la situacion contingente que origino el reembolso.
Rendicion de Cuentas. El comisionado debe dar cuenta obligatoria de |
efectuados de los importes otorgados al concluir la comision de servicio
presentarse dentro de los diez (10) dias habiles contados desde la culmina
comision de servicio (caso contrario el valor de la comisién se perdet
responsabilidad del comisionado).

bidamente
a con las

ion de los
y para la
ivados de
ayan sido
mediante

os gastos
s, debera
cion de la
a y sera

Responsabilidad. Obligacion legal que tienen los comisionados de rendir cuenta ante la

autoridad superior y ante la ciudadania por los fondos o bienes publicos a su ca
una mision y objeto encargado y aceptado.

Viaticos. Recursos Publicos que se otorgan al comisionado para financiar los
que incurre, para el cumplimiento de sus funciones fuera de la sede habitual
Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje v
(hacia y desde el lugar de embarque).

go y/o por

gastos en
je trabajo.
movilidad
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52  ACRONIMOS.
e« CCP : Certificacion de crédito presupuestario.
¢« OPE : Orden de pago electronico.
¢« OGA : Oficina General de Administracion.
¢« OGAJ : Oficina General de Asesoria Juridica.
¢ OGGRH : Oficina General de Gestion de Recursos Humanos.
+ SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera.
s SIGA : Sistema Integrado de Gestién Administrativa.
o PCA : Programacion de Compromisos Anuales.

N ,
0/@“%\\\&;’\‘*}’ VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. AUTORIZACION Y SOLICITUD DE VIATICOS
6.1.1. Por comisién de servicios dentro del ambito de la Regiéon Lima

a) Las comisiones de servicio son autorizadas mediante el formato “SOLICITUD DE
VIATICOS” por la Direccion Administrativa; Con excepcion de las Direcciones
Administrativas que es autorizado por el director ejecutivo.

b) La/El titular del dérgano o unidad organica presenta el Formato “SOLIGITUD DE
VIATICOS” a la Oficina de Administracién, debidamente llenado y firmado. Dicha
solicitud se presenta con una anticipacion maxima de diez (10) dias habiles al inicio de la
comisién, salvo que se trate de comisiones de servicios con caracter de myy urgente
debidamente sustentadas.

c) La duracién de la comision de servicios mayores a cuatro (4) horas y menores o iguales

a veinticuatro (24) horas, se considera como un (1) dia.
d) Los viaticos de comisién de servicios se asignan de acuerdo a la escala de vjaticos por
dia de comisién, tomando como referencia a lo establecido en el Decreto Supremo N°
007-2013-EF, de acuerdo a lo siguiente:

Cuadro N° 01

{ _ COMISIONADO MPORTE .
DIRECTORES Y JEFES DE UNIDAD QUE NO UTILIZA

VEHICULO INSTITUCIONAL 210.00
DIRECTORES Y JEFES DE UNIDAD QUE UTILIZA

VEHICULO INSTITUCIONAL 150.00
SERVIDORES QUE NO UTILIZA VEHICULO

INSTITUCIONAL 180.00
SERVIDORES QUE UTILIZA VEHICULO INSTITUCIONAL 120.00
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6.1.2 Por comision de servicios fuera del territorio de la Region Lima

a) La autorizacion de viaje fuera del territorio de la Regién Lima se asignan de
la escala de viaticos por dia de comisién, tomando como referencia a lo esta
el Decreto Supremo N° 007-2013-EF, de acuerdo a lo siguiente:

Cuadro N° 02

AROCHIRI

ALUD DE

acuerdo a
blecido en

IMPORTE

COMISIONADO s/,

PARA DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD,
COORDINADORES Y SERVIDORES DE LA ENTIDAD 320.00

6.2. OTORGAMIENTO DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS

6.2.1. Otorgamiento de viaticos:

a) La/El jefe/a de las Unidades de Administracion recibe el expediente del requer
viaticos y pasajes a través del sistema de Gestion Documentaria - SIS
direccion de Administracion autoriza y remite el expediente del requerimiento
y pasajes a través del Sistema de Gestién Documentaria. SISGEDO.

b) El drea usuaria elabora la solicitud de viaticos a través de la plataforma Sistemg
de gestion administrativa — SIGA, acto seguido remite a Lalel jefale ¢
competente para su visado correspondiente, debiéndose elevar a la Dir
Administracion el mismo que lo remite a la unidad de Logistica para la elaborg
Planilla de viatico. También efectia las operaciones de compromiso n
compromiso anual a través del modulo del Sistema Integrado de Adm
Financiera — SIAF.

c) La Oficina de Economia a través del Area de Tesoreria es la encargada de
Orden de pago electronica a nombre de la/el comisionada/o, y de efectuar el a
cuenta del Banco de la Nacion de la/el comisionada/o, segun sea el caso.

d) El giro sera de acuerdo a lo indicado en el Formato de Solicitud d¢
correspondiente, siendo responsabilidad del d6rgano o unidad organica
cualquier modificacion u omision del nombre completo y/o nUmero de cuenta b
la/el comisionada/o en el Banco de la Nacion.

6.3 EJECUCION Y RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
6.3.1. Consideraciones para la ejecucion y rendicion de cuentas

a) La documentacion para la rendicion de cuentas de viaticos no debe tener
enmendaduras, ni sobre escrituras, debiendo ser emitido dentro del periodo y
o lugares de transito a la comisién de servicios, salvo movilidad local (hacia
lugar de embarque).

b) Los comprobantes de pago por concepto de alimentacion deben indicar expres
detalle del gasto efectuado; no se aceptaran comprobantes de pago que sef

miento de
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c)

d)

e)

f)

s)

6.3.2

a)

b)

HUAROCHIRI”

concepto de gasto “Por consumo” y/o “Alimentos”, o cualquier otro concep
Asimismo, en el caso de hospedaje, debe sefalar el detalle de los dias utilizad
Los gastos consignados en la rendicién de cuentas de viaticos que no tengan

comprobantes de pago originales no seran considerados para la rendicion.
terrestre y ticket de los centros de embarque, se deben incluir dentro de la re
cuentas de viaticos.

En caso de que no asista un comisionado, suspension o cambio de fecha de

comision de servicios, la/el titular del 6rgano o unidad organica es respo
comunicar por escrito a la Oficina de Administracion antes de la fecha previs
comision de servicios, con la finalidad de gestionar oportunamente el ¢
anulacion respectiva o devolucion del viatico entregado, de ser el caso.

AROCHIRI

ALUD DE

to similar.
DS.

adjunto los
El pasaje
ndicion de

viaje de la
nsable de
ta para la
ambio, la

En caso la devolucion de dinero corresponda a que no asista un comisionado,

suspension o cambio de fecha de la comision de servicios, esta debe realiza
de las veinticuatro (24) horas de haberse cancelado la comision de servicios.

La/El titular comisionado/a debera presentar el anexo N° 01 “CERTIFICADO DE

COMISION DE SERVICIO” al érgano o unidad competente de destino a fin de
visado correspondiente, el mismo que garantiza su asistencia y participacion; I3
adjuntara en la Rendicién de Cuentas.

No hay reembolso por mayores gastos en viaticos por comision de servicios,
ampliacién del periodo inicialmente previsto para la comision, debidamente su
autorizada en el siguiente caso:

e Autorizacion de reembolso en comision de servicios dentro del Territorio Na
autorizacion se efectua mediante documento emitido por la/el titular del
unidad organica que autoriza la comision de servicios, el cual es dirigido a
de Administracion, adjuntando los formatos correspondientes y los compra
pago que sustenten los gastos efectuados, debiendo gestionar la planilla
adicional en el mismo dia de la comunicacién de la autorizacién.

Ejecucidn y rendicion de cuentas para comision de servicios dentro de la Regic

Las personas de acuerdo a lo establecido en el articulo 1° del Decreto Supren
2013-EF de la presente norma que perciban viaticos, deben presentar la

rendicion de cuenta y gastos de viaje debidamente sustentada con los comprd
pago por los servicios de movilidad, alimentaciéon y hospedaje obtenidos ha
porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado. El saldo

no mayor al treinta por ciento (30%) podré sustentarse mediante Declaracid
siempre que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y e
conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de Adm
Tributaria — SUNAT.

La rendicion de cuentas debera presentarse dentro de los diez (10) dis
contados desde la culminacion de la comisién de servicios; con los compro
pago autorizados por SUNAT deben estar emitidos a nombre de la Red de
Huarochiri, consignar el RUC N° 20544005864 con direccion en Asociag
Huerta MZ D Lt 24 - San Juan Bosco — Santa Eulalia.

Al término de la comisién de servicios, la/el comisionada/o que no ha efectus
total de los viaticos asignados, debe comunicar a ta Unidad de Economia

Tesoreria el monto a devolver (detallando a que conceptos corresponde la dey
fin de que ésta emita un recibo de caja (cuando la comisionada/el comisionadg
devolucion en efectivo) para la emision del formato de la Papeleta de Depds
del Tesoro Publico (Formato T-6), para que realice el depdsito en el Banco de |
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documentacion:

(Anexo N° 04).
e Comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo e
por la SUNAT, tales como: :
- Facturas electronicas
- Boletas de Venta/Electronicas
- Recibo por Honorarios Electrénico
- Pasajes Aéreos y/o terrestres
- Tickets o boletos de viaje
- Recibo de caja, segun corresponda
* Formato de Declaracion Jurada (Anexo N°03, detallando y consignando ¢
de cada desplazamiento.

e) En caso de no ser posible la presentacion de comprobantes de pago por co
movilidad local en el lugar de comision de servicios, esta se sustenta mediant
de Declaracion Jurada (Anexo N° 03), la misma que no debe exceder del
ciento (30%) del importe otorgado por viaticos, por medidas de austeridad, ra
y disciplina presupuestaria, siempre y cuando en la comision no utilice algu
institucional.

f) La "Rendicion de cuentas por comision de servicios” (Anexo N° 04), el area
través de un informe sustentara ante su jefe inmediato o unidad organica
responsable de validar la “Rendicion de Cuentas por Comision de Servicios”
que elevara a la Direccion de Administracion.

g) En caso que la/la comisionada/o no presente la rendicion de cuentas y/o dev,
los viaticos dentro de los plazos sefalados en la presente Directiva, la
Economia / Area de Tesoreria informara a la Oficina de Administracién al diz
de vencido el plazo, para que efectie el requerimiento de devolucion
entregado como viatico en un plazo que no exceda de tres (3) dias habiles.

- La Unidad de Economia / Area de Control Previo evalua y verifica la docu
de la rendicion de cuentas de vidticos, y en caso de evidenciar obse
comunica a la/el comisionada/o y a la/el titular del oérgano o unidad
solicitante.

- En caso se evidencie que el importe a devolver es mayor a lo consign
rendicion de cuentas, la/la comisionada/o debe realizar la devolucion en el
no exceda las veinticuatro (24) horas de recibida la comunicacion.

- En caso se evidencie observaciones en la documentacion, la/la comisiona
subsanar dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de comunicada las obser

h) En caso de incumplir con la rendicién de cuentas dentro de las fechas estable
Directiva, la Unidad de Economia procedera a informar a la Oficina de Admin
ser derivado a la unidad e Recursos Humanos, lo cual serd bajo respo
generando descuento a través de la Planilla Unica en caso de ser personal NQ
o CAS, adjuntando el ANEXO N° 02.

d) Al término de la comisién de servicio, la/la comisionada/o presenta la rendicion de
cuentas al 6rgano o unidad organica que solicitd el viatico, considerando la siguiente

e Formato de Rendicién de cuentas por gastos de viaje dentro del territorio nacional

stablecido

| ltinerario

ncepto de
e Formato
treinta por
cionalidad
n vehiculo

usuaria a
quien es
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Vil RESPONSABILIDADES

7.1 La Oficina de Administracion verifica el cumplimiento de la presente Directiva y dispone su
actualizacién, cuando el caso lo amerite.
7.2 Todas las Direcciones, Oficinas organicas y Unidades de la Red Integrada|de Salud
Huarochiri  deben cumplir estrictamente lo normado en la presente Directiva, en el ambito
de sus respectivas funciones y competencias.
7.3 Es responsabilidad del director de Administracién autorizar las comisiones de Servicio
(Viaticos), previa Certificacion Presupuestal.
7.4 El director de Administracion y Oficinas Organicas autoriza y solicita la asignacion de viaticos
justificando la necesidad de la comision de servicios; asimismo, vela por la oportuna
presentacion de la rendicién de cuentas, validando los gastos que en ella se presenten, en
estricto cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente Directiva.
7.5 La Unidad de Economia a través del Area de Control Previo, es la encargada de la
verificacion del sustento para el otorgamiento de los viaticos; asi como de la revision de la
rendicion de cuentas y los documentos presentados por el/la comisionado/a.
7.6 Los comisionados son responsables de presentar las rendiciones de cuentas con la
documentacion que sustente el gasto incurrido dentro del plazo establecido en Ia presente
Directiva.
7.7 La planilla de viaticos debera ser suscrita por el comisionado expresando con sl firma su
autorizacion de descuento (Anexo N° 02) en caso de incumplir con la Rendicion de Cuentas,
conforme a la normativa vigente.
7.8 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera las responsabilidades
administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a que hubiere lugar, de acderdo a lo
previsto a la normativa vigente.

VIIl DISPOSICIONES FINALES

8.1 Las comisiones de servicios en la Red Integrada de Salud Huarochiri se sujetan, bajo
responsabilidad, a las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria.

8.2 Se encuentra prohibida la utilizaciéon de viaticos para fines distintos o por terceras personas,
bajo responsabilidad.

8.3 Las Direcciones u Oficinas organicas no puede tramitar la solicitud de viaticos de la/el
comisionada/o que tenga pendiente rendicion de cuentas, salvo que esté dentra del plazo
que se otorga para dicha rendicion.

8.4 En caso de presentarse evidencias de adulteracion y/o falsificacion de los dgcumentos
presentados por la/el comisionada/o, o cualquier otra irregularidad, la Unidad de Economia
| Area de Control Previo informa a la Oficina de Administracién a fin de que adopten las
acciones correspondientes en el marco de sus respectivas competencias.
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8.5 En casos excepcionales, situaciones no previstas en las que no se hubiera efectuado la
entrega del viatico antes del inicio de la comision y en los que el comisionado asumié los

gastos del viaje, se procedera al reembolso presentando lo siguiente:

e Informe del comisionado dirigido a su unidad organica, con su correspondiente

validado por su jefatura. (obligatorio)

¢ Rendicion de cuentas debidamente sustentada presentando
(obligatorio)

¢ Resolucion de reembolso por concepto de viatico.

justificacion de no haber tramitado con anticipacion dicho viatico, siendo aprobado y

los anexos 1,3,4.

e Elreembolso se tramita dentro de los 30 dias posteriores a la comision de setvicio.
e Elreembolso se hara efectivo siempre que se cuente con disponibilidad presupuestal.

%\\\\m ,t%? 8.6 En casos por traslados de emergencias del SIS se debera presentar lo siguiente:
’é ?j ¢ Informe del comisionado a su jefatura inmediata por el traslado de la emergenci
‘\?%0 30 5’ » Rendicion de cuentas debidamente sustentadas presentando los anexos 3y 4,

N

personal asistencial presentar la Hoja de Referencia que amerita el traslado.

A,

para el caso de los pilotos de ambulancia presentar el Anexo N°06 y para ¢l caso de

e Elreembolso se tramita dentro de los 30 dias posteriores a la comisién de servigio.

IX DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

9.1 Las situaciones no previstas en la presente Directiva seran resueltas por la
a la normativa vigente.

administrativas disciplinarias, civiles y/o penales a que hubiere lugar, de ac

acarreara las consecuencias previstas en sus respectivos contratos o té
referencia sefalado en la normativa de la materia.

é_@é‘P "“0@\\ . o . s
553 10m0 9.3 Para el otorgamiento de vidticos, pasajes y/o reembolso de viaticos, de
<.

o

iz DIREGIOR 2 emergencia, se debe adjuntar copia de los Términos de Referencia y de la

x.apf'E T!;_\I;qu Servicio, esta Ultima con vigencia hasta la fecha de culminacion de la comisié
\ . N A n -

oy AROSS efecto, el objetivo de la comisidon debe encontrarse alineado a las actividades

por el comisionado en sus Términos de Referencia.
9.4 En caso de incumplir con la rendicion del viatico dentro del plazo establecidg
Directiva, el comisionado no podra acceder un siguiente viatico.
9.5 A partir de la vigencia de la presente directiva, se deja sin efecto a los docun
directivas anteriores.

¢ Elreembolso se hara efectivo siempre que se cuente con disponibilidad presupuestal.

Oficina de

Administracion, previa opinion técnica de la Oficinas de Economia y Logistica, de acuerdo

9.2 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera las responsabilidades

erdo a lo

previsto a la normatividad vigente. En caso, de la/el comisionado/o, cuyo regimen de
contratacion no implique una vinculacion laboral, el incumplimiento de la

Directiva
minos de

aquellos

comisionados que prestan servicios como locador de servicio en casos excepcignales y de

Orden de
n. Para tal
prestadas
segun la

nentos y/o
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X ANEXOS

Solicitud de viatico

ANEXO N° 01 -. CERTIFICACION DE COMISION.

ANEXO N° 02 -. AUTORIZACION PARA DESCUENTO POR PLANILLA.

ANEXO N° 03-. DECLARACION JURADA

ANEXO N° 04-. RENDICION DE CUENTAS.

ANEXO N° 05- FLUJOGRAMA DE LAS DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA E
OTORGAMIENTO DE VIATICOS, PASAJES, Y RENDICION DE CUENTA
EN COMISION DE SERVICIO DE LA RISH.

ANEXO N° 06- INFORME DE MOVIMIENTO DE AMBULANCIA.

I




GOBIERND RECIONAL DE LIMA
Qireccidn Regional de Salud

RED INTEGRADA DE SALUD HUAROCHIRI

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 004- 2026-DE/UE

DIRECTIVA “DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS, PASAJES Y RENDICION DE CUENTAS EN COMISION DE SERVICIO DE LA RED INTEGRADA DE $

ALUD DE
HUAROCHIRI”

ado de Gestion Administrativa

Facha: 16052023
Hora: 19:00

Pagina: 1de 1
SOLICITUD DE VIATICOS N° : l a0082 J
T 408 RED DE SALUD DE HUARGOCHEY ‘"‘“

RIDAD EJECUTORA

SOLICITANTE :
RMOTIVO DEL VIAJE

COMISIONADO we pias: 1 ESCALA EMPLEADO DN 40725063
FFifth RMETA FUMCION Divisidon Func. Grupo Func. Pryg. ProdiPry ActfalObr.
4-00 0072 20 044 008G _ 0104 3000601 5008279
ORIGEN:  LIMA, HUAROCHIRI, SANTA ELLALIA DESTING: LIBA, HUAROCHIRL, SAN ANTOMNO
08s. oBS.
I0A:  16/056/2023 REGRESOU6/06/2023 NEDIAS: 1
fTipo de Ruta Origen Destino
Terrestire LIMA - HUARDCHIRI - SANTA EULALIA LIMA - HUAROCHIR] - SAMN ANTONIO
. Qbs.: Obs.:
AN
Terrestrs LIMA - HUAROCHIRI - SAN ANTONIO

Obs.:

LIMA ~ HUAROCHIR - SANTA EULALIA
Cbs.:

Firma del Solicitante

Firma Autorizada
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ANEXO N°01
CERTIFICACION DE COMISION

FECHA DE PRESENTACION EN EL LUGAR DE TRABAJO:

\WA 4
> E-3Y
?2}, Bo \é‘/}:ECHA DE TERMINO DE COMISION:
% &
LA

LUGARY FECHA: ................

...........................................................................

FIRMA'Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE
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ANEXO N°02

AUTORIZACION PARA EL DESCUENTO POR PLANILLA

(CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS)

W Hies. IDENTIFICADOS CON DNIN............. EN CONDICION DE: ..o
) (NOMBRADO O CONTRATADOS)

EN LA ... .AUTORIZA A LA RED DE SALUD DE HUAROCHIRI
(DEPENDENCIA A LA QUE PERTENECE)

;"" Doy EFECTUAR EL DESCUENTO POR EL IMPORTE OTORGADO DEL CONCEPTO DE VIATICO EN LA
%ﬁrxﬁm z

SRS bANILLA UNICA DE REMUNERACIONES, DENTRO DEL PLAZO ESTIPULADOS EN LA DIRECTIVA

)
Sozms

ADMINISTRATIVA N° 00 -2026-DE/UE, APROBADO CON RESOLUCION DIRECTORAL N°......-2026-

DIRESA LIMA - DE

SANTA EULALIA...,..DE.......................DEL............

....................................................
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ANEXO N°03
DECLARACION JURADA
Bl SUSCHtO. ..o ConDNINe. ... .
P Servidor del Establecimiento/Direccion/Oficina/Unidad/Area de.............cc.c.occcoooooii) .
e VoA 6\7@ .
(8 mman] SN De condicion Laboral............................

Declara bajo juramento haber efectuado gasto de los cuales se me fue imposible obten

Comprobantes de Pago que sustenten el gasto, segun el siguiente detalle:

. con

er los

FECHA LOCALIDAD CONCEPTO IMPORTE
S/.
TOTAL S/.
RESUMEN:
ALIMENTACION S/. .00
TRANSPORTE S/. .00
HOSPEDAJE S/. .00

TOTAL, GASTADO SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA (1) S/.

COMISIONADO
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ANEXO N°04
RENDICION DE VIATICOS

1. Apellidos y NOMbres: ..o .
2. Planillade Viatico: ... ..
3. Comprobante de pago NO.. ...
4. Motivo de ComISION: ... i
5. Lugar de Comision: .......
6. Fechadesalida:...................................... PP
7. Fechade Regreso: .. ..o
8. Dependencias Visitadas: ...
DETALLE DEL GASTO:

FECHA | DOCUMENTO Ne° RAZON SOCIAL CONCEPTO | IMPORTE

Sl.
PRI
A\
7
oy
TOTAL
GASTOS S/N DOCUMENTACION SUSTENTATORIA (1) .00
TOTAL, GASTADO (1+2) 00
COMISIONADO
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