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GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Red de Salud de Huarochiri

RESOLUCION DIRECTORAL N° 0120-2023
DIRESA LIMA -UE1404-DE/AL

Ricardo Palma, 17 de julio del 2023

VISTO:

El informe N° 00122 2023-DIRESA LIMA/UE 1404/DE/DA del 23 de junio del 2023;
memorando N° 0413-202°-DIRESA LIMA-UE 1404-DE/OPP del 21 de junio del 2023, emitido
por el Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, adjunto el proyecto de la Directiva
“Disposiciones y Procedimientos para el Otorgamiento y Rendicién documentada de Viaticos
en Comision de Servicio en la Red de Salud Huarochiri; y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo establecido en la Ley Orgénica de Gobiernos Regionales aprobado por Ley
N° 27857 y modificatorias, la mision de los Gobiernos Regionales, es organizar y conduce la
gestion publica regional de acuerdo a sus competencia exclusivas y delegadas, en el marco
de las politicas nacionales y sectoriales para contribuir al desarrollo integral y sostenible de la
region;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, y sus
modificatorias, establece oue el proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como
finalidad fundamental la oixtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de tal
manera que se logre una :ejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de
los recursos pblicos: '

Que, el Decreto Supremo N° 007-2013-EF establece disposiciones que regulan el
otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional, fija la
escala de viaticos para viajes al interior del pais que realicen los funcionarios y servidores
publicos, asi como ofras disposiciones referidas al célculo del monto en relacion al tiempo de
duracion de la comision de servicios y de rendicion de cuentas; en ese sentido respecto a la
escala de viaticos la directiva administrativa N° 002-2023-DE-DA-UE RSH Directiva
“Disposiciones y Procedimientos para el Otorgamiento y Rendicion Documentada de Viaticos
en Comision de Servicio en la Red de Salud de Huarochiri ha considerado mantener la escala
de viaticos establecidos en la normatividad vigente siendo el siguiente:
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<OMISIONADO IMPORTE

[ S/
Directores y jefes de unidad que no utiliza vehiculo institucional 210.00
Directores y jefes de unidad que utilizan vehiculo institucional 150.00
Servidores que no utilizan vehiculo oficial 180.00
Servidores que utilizan vehiculo oficial 120.00

Que, mediante memorando N° 0413-2023-DIRESA LIMA-UE 1404-DE/OPP del 21 de junio
del 2023, emitidos por el Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, solicita la
proyeccion de la Resolucion Directiva Administrativa N° 002-2023-DE-DA-UE-RSH, por
concepto: Directiva “Disposiciones y procedimientos para el otorgamiento y rendicion
documentada de viaticos en comision de servicio en la Red de Salud de Huarochiri;

Que, mediante informe N 00122-2023-DIRESA LIMA/UE 1404/DE/DA del 23 de junio del
2023, emitido por el Director de la Oficina de Administracion, solicita la emision de Acto
Resolutivo, concerniente al proyecto de la Resolucion Directiva Administrativa N° 002-2023-
DE-DA-UE-RSH, por cor.cepto “Disposiciones y Procedimientos para el Otorgamiento y
5|Rendicion Documentada de Viaticos en Comision de Servicio en la Red de Salud de
S/ Huarochiri”;

Que, en ese orden de idez.s se concluye que es viable la aprobacion de la propuesta Directiva
Administrativa N° 002-20:33-DE-DA-UE-RSH, por concepto “Disposiciones y Procedimientos
para el Otorgamiento y Reiidicion Documentada de Viaticos en Comision de Servicio en la Red
de Salud de Huarochiri", propuesto por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, que tiene
por objeto establecer disprsiciones y procedimientos que regulen la adecuada programacion,
solicitud y asignacion, otorgamiento y rendicion de cuentas de pasajes, viaticos y otros gastos
otorgados, necesarios para el desarrollo'de una comision de servicios, que realice el personal
de la Red de Salud de Huarochiri, dentro y fuera de la jurisdiccion de la provincia;

Contando con el visto bueno de la Direccion Ejecutiva, Direccion de la Oficina de
Administracion y Asesoria Legal de la Unidad Ejecutora 408, Red de Salud Huarochiri:

Que, en uso de las facultades conferidas mediante Resolucion Directoral N° 0116-2023-GRL-
GGR, de fecha 06 de junic del 2023, donde se designa al M.C JAIME WALTER VILLOSLADA
LLANTOY, en el cargo de Director Ejecutivo de la Red de Salud de Huarochiri de la Direccion
Regional de Salud de Lima, del Gobiero Regional de Lima, y en concerdancia con el
Reglamento de Organizac5n y Funciones de la U.E. Red de Salud de Huarochiri, aprobado
mediante Ordenanza Regi aal N° 005-2011- CR-RL;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Directiva Administrativa N° 002-2023-DE-DA-UE
RSH, denominada Directiva “Disposiciones y Procedimientos para el Otorgamiento y
Rendicion Documentada de Viaticos en Comision de Servicio en la Red de Salud de
Huarochiri”.

ARTICULO SEGUNDO. - NOTIFICAR, la presente Resolucién Directoral a los servidores
involucrados en el acto resolutivo, y a las unidades organicas correspondientes, para su
cumplimiento de acuerdo a Ley.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR, al responsable de actualizacion del Portal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica, de la Red de Salud de Huarochiri, la
publicacion de la presente Resolucion Directoral en la pagina web institucional
www.redhuarochiri.gob.pe.

Registrese, Comuniquese y Cimplase.

LADA LLANTOY
Mg 753
JEC UrTivo

Distribucién:

{ ) Direccién Ejecutiva

() Oficina de Administracién
( ) logistica

( ) Economia

( )orp

() Asesoria Legal
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002 - 2023
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l. OBJETIVO

1.1 Ejecutar y controlar en el marco de las medidas de Austeridad v Racionalidad de| Gasto
Publico del recurso presupuestal asignado a la Red de Salud de Huarochiri, en el marco
de la normatividad vigente. _ _

1.2, Establecer disposiciones y procedimientos que regulen la adecuada programacion,
solicitud y asignacion, otorgamiento y rendicion de cuentas de pasajes, viaticos y ofros
gastos otorgados, necesarios para el desarrollo -de una comision de servicios, que realice
el personal de la Red de Salud de Huarochirl, dentro y fuera de la jurisdiccion de la
provingcia,

)
TiAn

\ Il. FINALIDAD

2.1. Normar la asignacidon de vidticos por Comisidn de servicio oficial y Rendicién de
Cuentas, pago de Viaticos y Pasajes y otros de los. Directivos, funcionarios Y servidores
de la Red de Salud de Huarcchiri ' '

2.2, Determinar el monto de viaticos, de modo que ctbran los gastos de alojamiento,
alimentacion y movilidad; para aquellos-que realizan viajes en comisidn de servicio oficial
dentro y fuera del ambito jurisdiecional de la Red de Salud de Huarochiri.

2.3. Dotar de un instrumente normativo que permita regular y. actualizar el uso eficiente y
eficaz de los recursos pablicos, en el marco de la norma de austeridad y racionalidad del.
‘gasto publico.

2.4. Garantizar el uso racicnal, eficiente, oportuno y fransparente los recursos publicos.
asignados para el desarrollo de ias comiisiones de servicio que realice el personal de la
Red de Salud de Huarochiri.

lIl. ALCANCE

3.1. Las disposiciones de la presenté Directiva son de aplicacién y cumplimiento ‘obligatorio
para todos los funcionarios de los érganos y unidades funcioriales de la- Unidad Ejecutora
N* 408: Red de Salud de Huarochiti, del Gobierno Regional de Lima Provincias,
incluyendo al personal que presta servicios, bajo modalidad nombrado, contrato a plazo
fijo y contrato administrative de. servigic que actlien en su representacion y que por
necesidad o naturaleza del servicio, requieran viajar en comision de servicio dentro del
‘territorio nacional.

V. BASE LEGAL

* LeyN®28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuésto. -

» Ley N° 31365 del Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal-_2022-\\__:” '

« Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion dé la Gestion del Estado, y sus modificatorias.

'« Ley N° 278185, Ley del Cédigo de Etica de fa Funcién Pliblica ¥ sus modificatorias.

« Ley N® 28425, Ley de Racionalizacion de los Gastos Pdblicos y sus modificatorias.

+  lay N° 2871 8, Ley de Control Interno.de las Enfidades del Estado y sus modificatorias.

* ley N*27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

¢ Decreto Ley N° 25832, Ley Marco de-Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

+ Decreto 'Leg_isfativ_o N° 276, ley de Bases de la .Carrera Administrativa y de’
Remuneraciones del Sector Publico.
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» Decreto lLegislativo N° 1057, Decreto Legislative que regula ei Régimen Especial de
Contrataciones Administrativas de- Servicios y madificaciones.

« Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Admiinistracién Financiera del
‘Sector Publico.

« Decreto Legislativo N™ 1440, Decreto lLegislativo del Sisterna Nacional de Presupuesto
Pablico.

« Decreto Legislative N° 14411, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesgreria,

» Decreto Supremc N°005-90-PCM, Reglamenfo de ia Ley de Bases de la Carrera
Administrativa. '

« Decreto Supremo N° 010-2014-EF, que aprugba Normas Reglamentarias para que las
Entidades Publicas realicen afectaciones en las Planiltas Unicas de Pago.

« Decreto Supremo N° 0179-2004-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del
impuesto a la Renta y medificatorias.

« Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohiben & las Entidades del Estado. Adquirir
bebidas Alcohélicas con cargo a Recurses Publicos.

+ Decreto Supremo N° 807-2013-EF, que Regula g] Otorgamiento de Viéticos para Viajes. en
Comision de Servicio n el Territorio Nacional, _

« Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Codigo
Tributario.

: ~ = Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, -que aprueba el Textc Unico Ordenado de fa Ley N°

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
o Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, qué aprueba Normas de Control interno. _
» Resoclucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que apruesba la Directiva de Tesoreria N
001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.
» Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Red de Salud de Huarochirf-- 2011

s Résolucitn Directoral N°072:2012-UE-RED DE SALUD DE HUAROCHIRI de fecha 09
enero del 2012 que aprueba el Manual de Grganizacion y Funciones (MOF}

s Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15 y sus modificaterias.

» Resolucion de Superinténdericia N°007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de pago y sus modificatorias.

'DEFINICIONES
Para los fines-de la presente Directiva se tienen fas siguientes definiciones:

5.1. Afo Fiscal. Periodo 2n que se ejecuta el presupuesto institucional y que coincide con e
afo calendario, es decir, se inicia primero de ‘enero y finaliza el treinta y uno de
diciembre.

5.2. Area Usuaria. La Direccién Ejecutiva, Oficinas Orgdnicas, Unidades Funcionales, que
gestionan comisiones de servicio para el personal a-su cargo.

5.3. Austeridad. Principio de caracter normativo de la ejecucion presupuestal aplicable a
todo ambito y proceso de gestion plblica, el rhismo que se define por la estimacion
equilibrada de las necesidades, racionalidad en las compras y el empleo mesurado y la
adecuada combinacion de recursos.

5.4 Certificado de Crédito. Prasupuestario (CCP). Para efectos de la presente directiva,
documente expedido por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto a fa Oficina.
de Administracion, con o cual se garantiz_a la- existencia de. crédito presupuestal
disponible y libre afectacion para a realizacién de la-comisién de servicio, con cargoe al
presupuesto del respectivo afio fiscal, ' '

5.5. Comisidn de Servicio. Desplazamiento programado o imprevisto fuera de la localidad
donde labora el comisionado, de caracter femporal, dispuesto por la entidad o su
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inmediato ‘superior,. para desarrollar funciones o labores estrictamente indispensables
‘que contribuyan al fogro de los objetivos y fines de la Red de Salud de Huarochitl.

5.6. Comisicnado. funcionario, Servidor y/o Personal por Contrato Administrativo de Servicio
(CAS), que desarrollen funciones o labores estrictamente indispensables al logro de los
c:_bjetivOs de la Red de Salud de Huarochiri, se le faculie a realizar comisiones de servicio
y/o personas que debidamente autarizados medianite acto resolutivo, -se desplacen en
comision de servicios dentro del territorio nacional, _

5.7. Comprobante de pago. Documento que acredita la transferencia.de un bien, la entrega
en uso o la prestacion de un servicio. Solo se .consideran comprobantes de pago
aquelios que cumplan con las caracteristicas y requisitos establecidos. en el Reglamento

% de Pago.y que estén autorizados por la SUNAT.

§.8. Declaraci6n Jurada. Documento que suscribe lafel comisionada/o en cases
excepcionales, bajo. juramento sujeto a la presuncién de veracidad, afin de sustentar
gastos efectuados durante la comision de servicios, cuando se {rate de casos, lugares o
conceptos. que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y-emitidos ‘de
conformidad .con lo éstablecido por la ‘Superintendericia Nacional de - Administracién
Tributaria — SUNAT.

5.9. Gastos de Transpotte. Comprende los gastos de pasajes terrestres ¥ aéreos que se
requiere para el traslado del comisionado a.su lugar de destino, o trayecto a su destino.

5.10 Gastos de viajes adicionales. Gastos distintos -2 jos. vidticos, que estan previstos en €l
requerimiento inicial y que resultan necesarios para el cumplimiento de Jos objetivos de
la Comision de Servicio,

5.1 Informe de Comisidn de Servicio. Documento elaborado por-el Comisicnado dirigido a
su jefe inmediato, detallando las actividades desarrolladas'y los resultados obtenidos.en
cumplimiento ‘del abjetivo del viaje, desde el inicic hastael fin de comisién ‘de servicios,
indicando los hechos u ocurrencias. -Su presentacién es obligatoria- en el plazo sefalado
en la presente Directiva,

5.12 Otros gastos. Son los gastos extracrdinarios relacionados con la comision de servicios,
no -comprendidos en los vidticos otorgados Y que fueron necesarios e indispensables
para el cumplimiento. del objetivo de |a comisibn de servicio, debidamente justificado

5.13 Pasajes. Gastas en los que se incurren en la adquisicion’ de boletos de vigje (aéreo y
terrestre) que se requieren para el traslado del comisionado. -Peaje y otros debidamente
justificados. ' '

§.14 Planilla de Viaticos. Documento emitido por duplicado por el &rea usuaria con lag
firmas del comisionado (requirente) y ef jefe inmediato, que autoriza el viatico.

5.15 Reembolso de Visticos. Es la accibn medianta la cual se procede a la devolucion de los
gastos que hubiese efectuado el corhisionade durante fa comision de servicios y para la
cual no se le hubiera entregado Ia asignacion correspondiente o aquellos derivados de
haberse extendido el tiempo inicialmente prevista para su desariolie y que hayan sido
previamente dutorizados, el mi_sm_o__ que debera ser debidamente-ju_s'tif_icado mediante
informe técnico que indique la situacion contingente que-origino ef reembolso.

5.16 Rendicion de Cuentas. E comisionado debe dar cuenta obligatoria de: los gastos.

efectuados ‘de los importes otorgados al concluic la eomisién de servicios,. debiera
presentarse dentro de los diez (10} dias habiles contados desde l2 culminacién de la
comision de servicio (caso contrario ‘el valor de. I3 comision se perderad Yy sersd
responsabilidad dei comisianado)

5.17 Responsabilidad. Obligacién legal que tienen los comisionados de rendir cuenta ante |5
autoridad superior y ante la:ciudadania por los fondos o bienes plbiices 'a su cargo y/o
por una misién y objeto encargado'y aceptado.
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5.18 Viaticos. Recursos Publicos que se-otargan al comisionado para financiar los- gastos en
que incurre, para el-cumplimiento de:sus funciones fuera de la sede habitual de trahajo.
Los vigticos comprenden los gastos por-concepto de alimentacién, hospedaje y movilidad
{hacia y desde el lugar de embarque).

V1. RESPONSABILIDADES

6.1. La Oficina de Administracion verifica el.cumplimiento de la presente Directiva y dispone

su actualizacidn, cuando €l caso lo amerite.

6.2, Todas las Direcciones, Oficinas organicas y Unidades de la Red de Salud de Huarochiri
deben cumplir estrictamente 1o normado. en la presente Directiva, en el ambita de sus
respectivas funciones y competencias.

. Es responsabilidad de! Director de Administracién autorizar las comisiones de Servicio
(Viaticos), previa Certificacion Presupuestat.

El Director de Administracién y Oficinas Orgénicas. autoriza y solicita la asignacion de
vidticos justificande la nécesidad de la comision de -servicios; asimismo, vela por la
eportuna presentacn de la rendicién de cuentas, validando los gastos que en ella se
presenten, en estric to cumpllmlento de las disposiciones sefialadas en la presente
Directiva.

5. La Unidad de Economia a través del Area de Control Previo, es fa encargada de la

verificacion del sustento pata el otorgamiento de los vidticos; asl como de la revision de

la rendicion de cuentas y os documentos presentados por elfla comisionado/a..

8. Los comisionadas. son responsables de presentar las rendiciones: de cuentas con.la

documentacién que sustente el gasto incurfido dentro: de! plazo establecido en la

presente Directiva,

7. La planilla de vidticos debera ser suscrita por el comisionado expresando con su firma su

autorizacion de descuerito {Anexo N° 02) en caso de incumplir con la Rendicion de

Cuentas, conforme a la normativa vigente,

. Servidor pUblico bajo el régimen de personal {ercero o locador de servicie, sin vincitlo.

laboral no tendré acceder a viaticos en la Unidad ejecutora

6.9, Elincumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera [as: responsabilidades

administrativas, disciplinarias, civites y/o penales a que hubiere lugar, ‘de acuerdo a lo

previsto a la normativa vigente.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.
7.1. AUTORIZACION Y SOLICITUD DE VIATICOS

7.1.1. Por comisidr, de servicios dentro del ambito de la Regién Lima

a) Las comisiones de servicio son autorizadas mediante el formato "SOLICITUD
DE VIATICOS” por la Direccidn Administrativa; Con excepcion de las Direcciohes
Administrativas que es autorizado por el Director ejecutivo.

b) La/El fituiar del drgano o unidad organica presefita el Formato “SOLICITUD DE
VIATICOS a Ia Oficina de Administracion, debidamente. llenado y firmadc. Dicha
solicitud se presenta con una-anticipacién maxima de diez (1{}) dias habiles al
inicio de la comision, salvo que se trate de cemisiones de servicios con caracter
de muy urgente debidamente sustentadas.

¢} La/El tituigr comisionado/a y jefatura; presenta el anexo N° 01 "CERTIFICADO
DE COMISION DE SERVICIO al érgano o unidad competente a fin de obtener el
visado correspondiente en el mismo que garaniiza su asistencia y parnmf)n el
cual adjuntara en la Rendicidn. de Viaticos.
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d) La duracion de la comision de servicios mayores a-cuatro (4) horasy menores
- oiguales a veinticuatro-(24) horas, se considera como un {1) dia.
@) Los vidticos de comisién de servicios se asignan de acuerdo a [z escala de
viaticos por dia de comision, tomando. como referencra a lo establecido en el
Decreto Supremo N° Q07-20713-EF, de acuerdo a lo siguiente:

Cuadro N° 01

DIRECTORES Y JEFES DE UNIDAD QUE NO UTILIZA

VEHICULO INSTITUCIONAL 210.00
DIRECTORES Y JEFES DE UNIDAD QUE UTILIZA

VEHICULO INSTITUCIONAL. 150.00
SERVIDORES QUE NO UTILIZA VEHICULO

INSTITUCIONAL _ 180.00
SERVIDORES QUE UTILIZA VEHICULO INSTITUGIONAL 120.00

7.1.2 Por comisién de servicios fuera del territorio de [a Regién Lima

a) La autorizacién de.viaje fuera del territorio de la Region Lima se asignan de
dcuerda: a ia escala de vialicos por dia de'comision, tomando como referenciaa
lo establecidoc en el Decretd Supremo N° 007- 2013 EF, de acuerdo a lo
siguiente:

b) Scobre la base de ias referidas escalas de viaticos, de-considerarlo pertinente,
los” importes de viaticos pueden ser meriores. a los establecidos, .sean por
considerar la. economia geogréafica de cada ciudad y de acuerdo a las medidas
de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria, contenidos en la Ley
Anual de Presupuesto del Sector Pdblico.

7.2, OTORGAMIENTO DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS
7.2.1. Otorgamiento de viaticos

Se otorgaran viaticos por comisiones de .servicic a nivel Regidn Lima, a todo
colaborador con vinculo laboral o contractual que tenga con la Red de Salud de
Huarochiri, debiendo estar comprendido en el contrato vigente, fa posiilidad del
desplazamiento del personal, al interior de! pais con el objeto.de coadytivar al
desarrollo de actividades programadas en ! Plan Operatlvo Institucional, segun la.
gscaladetallado en el numetal.

7.2.2. Viaticos.

Lafel jefa de  las: Unidades de Adminisiracidn recibe el expediente dgl
requerimiento de viaticos y pasajes a través del sistema de Gestién Documentaria
- SISGEDQ. La direccion de Administracién autoriza y remite ef expediente del
requerimiento de vidticos y pasajes a ravés del Sistema de Gestion Documentaria,
SISGEDO.

a) El érea usuaria elabora la solicitud de wét[cos através de [a plataforma Sistema
Integrado de gestidn administrativa ~ SIGA, acto seguido remite a Lajel Jefale de
organe -competente para su visado correspondiente;  debiéndose elevar a Ja
Direccion de Administracion el mismo que lo remite a la unidad de Logistica para
la elabaracién de la Planilla de viatico, también efectGa las operaciones de
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compromis> mensual y compromiso anual a-través del mddulo del Sistema
Intégrado ¢e Administracién Financiera — SIAF.

b) La Oficina de Economia a través del Area de Tesorerfa es la encargada de
generar la Orden de. pago electrénica a nombre de lafel comisionada/d, 0 de
efectuar el abono en la cuenta del Banco de la Nacién de la/el comisionada/o,
seglin sea el caso, '

¢) Et giro sera de acuerdo a lo indicado en el Formato de Solicitud de. Viaticos
cerrespondiente, siendo responsabilidad del érgano o unidad organica solicitante
cualguier modificacién u omision del nombre completo yfo nlimero de cuenta
bancaria de la/el comisionadafo en el Bancode la Nacian.

7.3.1. Consideraciones para la ejecucion y rendicion de cuentas’

a) La documentacion para la rehdicion de cuentas de viaticos no -debe tener
borrones, enmendaduras, ni sobre escrituras, debiendo ser emitido dentro del
periodo y €n el lugar o lugares de frénsito a la comisidn de servicios, salvo
movilidad local (hacia y desde el lugar de embarque).

b) Los comprobantes de pago por concepto de alimentacion deben indicar
expresamente el detalle del gasto efectuado; no se aceptaran comprobantes de
pago que sefialen como concepto de gasto “Por consumo” yfo “Alimentos”, o
‘cualquisr ofro concepto similar. Asimismo, en el caso de hospedaje, debe

.q@ﬁ\dl‘ﬁlﬂé‘s’ ld - C . ar
§) - %, - sefialar-el dstalle de los dias utilizados. o o
g __;'j;ic';m@ &‘e\ ¢} Los gastos.consignados en la rendicidn de cuentas de vidticos que no tengan
Sﬂg}l'égﬁ;*"(ﬁ.gg"j adjunto los comprobantes de -pago originales o serdn considerados para la
’3&%‘- /;5,2 rendicion. El pasaje terrestre y ficket de los centros de. embarque, se deben
S inclusir dentro de la rendicion de cuentas de viaticos.

d) En caso-de que no asista un comisjonada, suspension ¢ cambio de fetha de
viaje de la comisién de servicios, fa/el titular del érganc. o unidad organica es
responsable de comunicar por escrito a fa Oficina de Administracion antes de'la
fecha prevista para la comision de servicios, con la finalidad de gestionar
oportunamente el cambio, la -anulacion respectiva o devolucién del viatico
entregado, de ser el caso.

8) En-caso fa devolucién de dinero corresponda a que no asista un comisionado,
suspension o cambio de fecha de la.comision de servicios, esta debe realizarse
dentro de las veinticuatro. (24) hotras de haberse cancelado la comision de
servicios. _

f) No hay reembolso por mayores gastos en viatices por comision de servicios,
salvo por ampliacion de! periodo iniciatmente- previsio para la comision,.

. debidamente sustentada y autorizada en las siguientes. casos:

- Autorizacion de reembolso en comision. de servicios dentro del Territorio Nacionak:
La autorizacién se efectlia mediante documento emitido por lafel titular del drgano
yio unidad organica que autoriza la comision de servicios, el cual es dirigido a la
Oficina de AJministracién, adiuntando los formatos correspondientes. y los
comprobantes de pago qué sustenten los gastos efectuades, debiendo gestionar a
planilla de viatizos adicional en &i mismo dia de la comunicacion de ia autorizacion:

7.3.2 Ejecucion v rendicidn de cuentas para comision de servicios dentro
de la Regidn Lima:

a} Llas personas de acuerdo alo establecido en el artlculo 1° del Decreto Supremo
N° Q07-2013-EF de |2 presente norma que perciban viaticos, deben presentar [a
fespectiva rendicion.de cuenta y gastos de viaje debidamente susteritada con los
comprobantes de pago por los servicios de movilidad, alimentacién y hospedaje
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)

.e}

g)

obtenidos ‘hasta por un porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del
moanto otorgado. El saldo resultante, no mayor al treinta per ciento (30%) podra
sustenfarse mediante Declaracidn Jurada, siempre que no sea posible obtener
comprobanfes. de pago reconocidos ¥ emitidos de conformidad con lo

.establecido por la ‘Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria —

SUNAT.

La rendicién de cuentas deberd presentarse dentro de los diez (10) dias habiles
contados desde la culminacion de la comision de servicios; con los
comprobantes. de pago autorizados par SUNAT deben estar emitidos a nombre

de la Red de Salud de Huarochiri, consignar el RUC N° 20544005864 con

direccién en calle José Carlos Mariategui N° 407 C — Urb. Santa Ana -
Ricardo Palma, _ _ N
Al término: de la comisidn de servicios, lafel comisionadalo gque no ha efectuado

el uso total de Jos vidticos asignados, debe-comunicar a la Unidad de Economia /

Area de Tesorerfa el monto a devolver (detallando a que conceptos corresponde:
la devolucion) a fin de que ésta emita un recibo de caja (cuande la

comisionada/el comisionado realiza Ja devolucién en efectivo) para la emision

del formato de la Papeleta de Depésito a favor del Tesoro Piiblico (Formato T-6),
para que realice el depdsito-en el Banco de la Nacion.

d) Al término de la comisién de servicio, lalel comisionadalo presenta la rendicion

de cuenfas al 6rgano o unidad orgénica que solicitd el viatico, considerando la.
siguiente documentacion:
- Formato de Rendicidon de cuentas por gastos de viaje dentro del
territoric nacional (Anexo N° 04} _
- Comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con fo
establecido por la SUNAT, tales como:
: Facturas electronicas
* Boletas de Venta
- Recibo por Honorarios Electrénico
' Pasajes Aéreos ylo terrestres
- Tickets
* Recibo de cdja, segiin  corresponda
- Formato de Declaracién Jurada (Anexo N° 03), detallando vy
consignando el Itinerario de cada desplazamiento.
En caso de no ser posible la presentacion. de comprobantes de pago por
concepto de movilidad focal en el lugar de comisién de servicios, esta. se
sustenta mediante Formato de Declaracién Jurada (Anexo N°03), la misma que
no debie exceder del treinta por ciento (30%) del impofte otorgado por viaticos,.
por medidas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria, siempre y
cuzndo en la comision no utilice alglin vehicuio institucional,
La "Rendicion de cuentas por comisiéh de servicios”(Anexoc N° 04), el area
usuaria a fravés del inforime sustentard ante su Jefe inmediato o unidad
organica quien es- responsable de validar la "Rendicion de Cuentas por
Comisién de Servicios” el mismo que elevara a fa Direccidn de Administracion.
En caso que la/el comisionada/o no présente la rendicidn de cuentas y/o
devolucidon de los viaticos. dentro de los plazos sefatados en Ia pr"e'se_nte
Directiva, la Unidad de Economia / Area de Tesoreria informara a la Oficina de-
Administracion al dfa. siguiente de vencido e! plazo, para que efectie el
requerimiento de devolucién del monto entregado como vidtico en un plazo que
no exceda de tres (3) dias habiles. ' ' '

- La Unidad de Economia / Area de Control Previo evalta y verifica la
documentacién de la rendicion de cuentas de vidticos, y en caso de
evidenciar observaciones comunica. a lafel comisionadalo v a lalel titular del
drgano o unidad organica solicitante.
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- En caso se evidencie que el importe a devolver es. mayor a lo consighado en-
la Fendicién de cuentas, Ia/el comisionada/o debe realizar fa devolucion en &l
plazo quene exceda las veinticuatro (24) horas de recibida la comunicacion.

- En caso se evidengie observaciones en la documeritacion, la/el comisionadaio
debe subsanar dentro de las.cuarenta y ocho (48) horas de comunicada las
observaciones.

i) En caso de incumplir con la rendicion de viatico dentro de la fechas establecidas
en la Directiva, fa Unidad de Economia procedera a informar a la Oficina de
Admin_i'st_racién y ser derivado a la unidad e Recursos Humanos, lo cual sera
bajo res_'p'on'sabilidad_genera_ndo descuento a través de la Planilla dnica
en caso de ser personal NOMBRADO o CAS, adjuntando el ANEXO N°
02

DISPOSICIONES GENERALES

8.4. Las comisiones de servicios en la Red de ‘Salud de Huarochirf se sujetan, bajo
responsabilidad, a las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria; '

: personas, bajo responsabilidad.

8.3. Las Direcciones u Oficinas organicas no puede tramitar la- solicitud de viaticos de la/el
comisionada/o que ‘tenga pendiente rendicion de cuentas, salvo que esté dentro del
plazo que se oforga para dicha rendicion.

8.4. En caso de presentarse evidencias de aduiteracion y;'o'fa[sifi'c_acié_n de los doecumentos
presentados por lafel comisionadalo, o cualquier' ofra irregularidad, Ia Unidad de
Economia / Area de Control Previo informa:a la Oficina de Administracion. a fin dé gue
adopten las acciones correspondientes en el marco de sus respectivas competencias.

8.5. En casos. excepciorales y ante situaciones debidamente justificadas y en las que no se
hubiera eféctuado 12 entrega del viatico correspondiente-antes del inigio de la Comisién
de Servicios, y en los que el comisionado asumid los gastos del vigje, se procedera al
reembolso de jos Gastos siempre que se.cuente con los siguientes:

- Resolucien de Reconocimiento de reembolso de gasto.
- Solicitud de viatico emitida por la Unidad de Logistica.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

9.1 Las sitiaciofies no previstas en la presente Directiva serdn resueitas por la Oficina de
Administracion, previa opinién técnica de la Oficinas de Economia y Loglsiica, de
acuerdo a la-normativa vigente. _

9.2 El incumplimientc de:lo dispuesto en la presente Directiva genera las responsabilidades
administrativas disciolinarias, civiles y/o penales @ que hublere lugar, de acuerdo a lo.
previsto a la- normatividad vigente. En’ caso, de la/el comisionado/o, cuyo régimen de
contratacion no- impligue una vinculacion laboral, el incumpiimiento de la Directiva
acarrears las consecuencias previstas en sus respectivos contratos y lo sefialado en la
normativa de 12 materia. _ .

9.3 En caso de incumplir con la rendicion de! viatico dentro del plazo establecido segin la
Directiva, ¢l comisionado no podra acceder un siguiente viatico. ’

9.4 A partir de la.vigencia de la presente directiva, se deja sin efecto a los Documentos y/a
directivas anteriores.
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X. ANEXOS

Soficitud de.viatico

Anexo N° 01 -.Certificado de Comision _

= /oANnexo N* 02 - Autorizacion para Descuento por planilla.

5/ Anexo N° 03-. Declaracion Jurada

Anexo N°04-, Rendicién de Cuentas por comision de servicio.
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Fiachs: - 1G/062023-
Homd 19:008
Paginm: ¥ dal

{ ” i
dn, A 1L

gg ’ SOLICITUD BE VIATICOS N« -

‘UNIpAD BEJECUTORA : 408 WRED DE SALUD DE HUAROCHIRI
WROJIDENTIFICACION. ¢ gosind

-::_ENT:%QDE" COSTO $4042,02.02 -
SOLICITANTE :
MOTIVO DELVIAJE =

COMISIONADO meDIAS: A ESGALA: EMPLEADD DN > 40785063
FFIRb META FUNGION | DivisinFunc. | Giupd Fune, _ Pro; Prow/Pry. AGUALCDE
1:00 oo72 20 a4 posE o104 3000801 5006270

ORIGEN: LiMA, HUARGCHIRI, SANTAEULALIA DESTING: LIMA, HUAROCHIRI, SAN ANTONIC

oBs. OBS.
ACTEALIDA:  16/05/2023 REGRESO:16/05/2023 e DIAS: 1
¥ Fpu do Rula " origan E ' Destino
Tervastia LA - HUAROCHIR & SANTA EULAUA LIMA - HUAROGHIRI ~ SAN ANTOMNIO
Cbs.; Qbs.t
Terreatro LA - HUAROCHIRI - SAM ANTONIO LIMA ~ HUARQCHIRL - SANTA EULALIA
-Obs.s .Obs.3

3 i AT
k 3 aﬂcrn_r._r:{ £l

Y

Firmia del Solicltanto Firna Aulorizadn
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ANEXO N°01
CERTIFICACION DE COMISION

APELLIDOS Y NOMBRES: ......uviiitiiiieeiiitiia e o e et et e e e e v e vt en e oreaae e

CARGO ACTUAL:
DESTINO: .v.oovo. ..

....................................

---------------------------------------------------------------------------

FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE
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ANEXO N°02

AUTORIZACION PARA EL DESCUENTO POR PLANILLA

(CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMF‘LETOS)

__;%IDENTIF[CADOS CON DN! N°... . EN CONDIGION DE:.. .
(NOMBRADO O CONTRATADOS)

ENLlA........... B TR ST .AUTORIZA A LA RED DE SALUD DE HUAROCHIRI

EFECTUAR EL DESCUENTO POR EL IMPORTE OTORGADO DEL CONCEPTOQ DE VIATICO

. EN LA PLANILLA UNICA DE REMUNERACIONES, DENTRO DEL PLAZO ESTIPULADOS EN LA
/e'ss"'ﬁ“‘ws 'DIRECTIVA  ADMINISTRATIVA  N°  002-2023-UE1404-DE-DA/UE, APROBADO  CON

f ORCH E%m RESOLUCION DIRECTORAL N°......-2023-DIRESA LIMA - UE 1404 — DE/ AL
% PRE ,ST()g?
‘S:‘*ltmm*‘“&

RICARDO PALMA, ........ DBt i DEL e

N T T LL R LT LR PP TN LR R
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ANEXO :N°0:3 o
DECLARACION JURADA
El suscrito.......... e veeanraeaas R v i IO taeranas ConDNIN®,. oo,
Servidor del Es_tab']ec:m|ento!D|r_ecc‘iOn;fOﬁc[nanntdadlArea--de ............ SUTTPTOTROO _
.......................................................... De condicién Laboral
ondomlclhoen...... e e e e e e ee et ateter e e n v e tne e nrn e eaas e rn e a i aeaaieneiea ,
s .'-"'Declara bajo juramento haber efectuado gasto de los cuales se me fue |mpos:ble obtener

fos Comprobantes de Pago que sustenten el gasto, seglin el siguiente detalle:

| FECHA LOCALIDAD CONCEPTO IMPORTE
: s/,
DQ. . .'
_ by |
\fi_mnnﬁ‘ﬁ\
TOTAL. S/,
RESUMEN:
ALIMENTACION S/, .00
TRANSPORTE S/, .00
HOSPEDAJE S/ .00
TOTAL GASTADO SIN.DOCUMENTACION SUSTENTATORIA. S/, .00

-------------------------------------------

COM!S!ONADO
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- ANEXO N°04
RENDICION DE VIATICOS
1. Apellidos y Nombres: ........... O ey e be e e e O R
2. Planilla de VIatico: .......ocooisvvenennnn. ORUUTR e nnaae T et
3. Comprobante de pagoN®..............ccoevvvve v, e TR N
4. Motivo de Co'mi_sic'_m: O PO SO e, e
3. Lugar de Comision: .............. S b e e e e e e e SO,
_ 6. Fechade salida:........... s et et et e S i
S$ '-V B' ”T‘? 7. Fecha de Regreso: ......cocovvnee.... P T ST ST
£, &E&W §' 8. Dependencias Visitadas: ......... et b e e e e n e e rn e e e eni e nea s aen
%Pnﬁfgya{m *@ B
%%'me&- DETALLE DEL GASTO:
DOCUMENTO N° RAZON SOCIAL CONCEPTQ | IMPORTE
8l
"TOTAL
GASTOS S/N DOCUMENTAGION SUSTENTATORIA (1) .00
TOTAL GASTADO (1+2) _ .00

COMISIONADO
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T2

E{‘{Z ;:ﬂ
By

CONSEID REGLINAL OF Lt4IR

RESOLUGION DIR

-

| RED.DESAWS

ECTORAL

HuARocngE

i
o

N®00117-2022-DIRESA LIMA-UE 1404-DE/AL

- ‘Ricarde Palma, 10:de oclubie de 2022

VISTO!

El Expediente.N" 02324568, & cual cofiisne el Inforina N°-127-2022-DIRESA LIMAUE1404-DE-
DAJUE, emflido por of Jefe de Ja. Usildad.de Economia, Memorando N° 3IN-2022/DIRESA LIMA-

UE1404/DEIOPP, emittids por ta. Dicectora-de. la Offclnra
Informie N° 000150-2022-D|RESA LIMAIWE404IDEIDA,

1

de Plahisamiento y Presipuesto, v el

emitide poref Director de Ja, Oflcina de

Administraclén, quien solicita Ja Efvisitn del Acip Rh_soiut_or[tr:afprqpapdq;el Proyecto de fa Directivs

COSIDERANDO:

Que, conforme a lowstablecldo-enla Ley Orgdnlca

JE}J_Adrrg]’riis{ratluga.-"Dis'pi_JSiprriés ¥ Pracegiiilentss para el.otorgamiento-y Rendigidn Bocumentada de

de ‘Gobigmbos Reglorales apropada por

‘Ley N° 27857 y mediffcatanias,- a Tilslon de los- Gobiernas Regjonales; Es organizar y conduge Ia

A _e_s;'iﬁﬁ__pgﬁli@azragi_qnal de:aduerdo a-sus compealencias exclusivas y delegadas,, sn el marco-de.

=7 tas pollticas naclenales ¥ sectariales para-coniilbuir al dssa

%)
ke &

[
gg_" ¥
= H
;,';_‘;'-c S
Phd{rsheey

ﬁ;ﬁf’ﬁ%@
_5" =B s . Que, msdiante Dscreto Supremo N° 007-2013-EF, 54, regaia“el sforgamienta- da vidtiens
L] !

;$awjdgreg Y. funciopiarios publicss. o representantes del

trolio integral y sasteniblerd Ia reglén:

Que, a través de la Ly -N°-27649 S& ‘regula fa aitorizacin de viajes gl extetior de-

Estado: que Fregue gastos al Tesoro

Pablice y que $83 encusnirar compreddidos &n-las entidades publicas sujsias al 3mbito de coniral

dela Ley de Presupuesto gl Sector Pablice y mediante Decrete Supremo-N* D47-2002-PCM, se

.Aprueban las-nopmas reglamentarias sobre autorization
pUblicos;

Qara- vigjes de: Gariision -de servigios en e teritorlo dacion

¥ viajes, a nivel nacional en corisian de: sanviclos para los | Emplea ]
GadigoN® 0D2-2022-UE1404-DE-DAMUE danptinada

cual-mediante el proyedio de I directiva con

“DISPOSICIONES ¥ PROGEDIMIENTOS PARA EL

de viajes- dg sepvidores y funielaparios

al, estableciéndose: gile los vidticos por
Funclomariés y Empleacos Publicos, E)

OTORGAMIENTO ¥ RENDICION

DOCUMENTADA DE VIATICOS ROR .COMISION DE SERVICIOS DE LA RED DE 8ALUD

HUARGCHIR(", e ha considerado mantener iz esczla de viaticos establesidos-an la normatividad
vigente. tal como se detalla en lasiguignte:éscala da yigticos:

' COMIBIONADD - .

| IMRORTE

DIRECTORES Y JEFES BE UNIDAD QUE NG UTTLIZA VEHIGULS
INSTITUGIONAL ' _ S7240.00 |
1 DIRECTORES'Y JEFES DEUNIDAD QUE UTILIZA VERIGULD

INSTITUGIGNAL - o $/150,00

SERVIDORES QUE NG UTILIZA VEHIGULO INSTIFUCIONAL __8/180,00 |

SERVIDORES QUE UTILIZA VEHICUED INSTITY

CIONAL 512000 |

Que, mriediante. Informe.N*® 1-2?=2’0_2‘2—£,}_IRE_5A LIM'A-U.E*mm,DE-DNUE. ermitldo por ef J&ta

de la Unidad de- Econoinla, -ep e nuieral 8.1 indica que, s
de, senvicios efecfuada;, solo cuande por metivos de urge

serviclo 8 realiza y/o.amplia los. dias de-comisidn deblend

e-otargara-los reembolsos por cotvisih
ncla  presupuesto.-o por necesidad - de
o sustentar al recohoctmiento dg! gasto

Pdging Lde



By

-CONSTI HETIDNAL DE Liitn

con el-:ihférme deActividades: realizadas y slempre qua eumplaicon las. d}‘épn_s’i:cin_neé: establecidas
en'la prasente Directive;: '

. Que; mediante Memoranda N° 334-2022/DIRESA LIMAUE1404IDE/GPP; smilido ‘pof ia

Directora_de. ia. D_ﬁcil:_na:-.,de\P]a_neami_eniq-yf Presupuesto, donde ‘seligitan opintén v aprobacitn

ity Mediante acto resolulive- la acivalizacion de fa Direcliva Administrativa; "Disposicionss, v
,ﬁ'gﬁf ;’??}g.\ Procedimientos para ef clorgamiento -y Rendision: ‘Bocumentada. de Vidlicos por Comisidn de
25 16 "’?:;.';v'_.‘\;,Ser.vtcj_os,-de--la.Rad de-Salud Huarochirl”;. '

g suepad f _ Que, mediante Ipforme N° D00150-2022-DIRESA LISA/IE1404/DEIDA, emitido por ol
vy’ s Director de:la Oficiha de Administracion, doride:golitila reVisioh. Cpinion Lagal v Acto Resuoititivo,
. x.‘.*.iﬂ_!:..”':’// donde seglin'sea el ¢aso-se plocéda a efactilalsbgin coffipetencis;

_ De conformidad con la Lay N°* 27618; Decreto Supremo W° 007-2013-EF, Dacrets -
Bupremo N*047-2002-PGM y:en use.dé-a atribudlones. confefidas ¥
2. Contando con €l viste, fueno: de fa Difeccion -de la Ofiina de. Administracién, Oficina de
“2) Plansamientd y Prestipuests, Unidad de Ecotionila, y de la-Oficina de Asssorla Legal de ln Red-de
- Salud de Huaronhi: '

3

%, Ve $ _ o .
gﬁ’ifyﬁf Ei\ﬁg-"‘*/ Queien Uso da-las facultades conferidas medjante Resolucioh Directoral N® 794-2024-GRL-GRDS-
OO DIRESALIMA, de fecha 31-da'd Iclembre:de 2021, donde-se designg al M.CGARLOS GUILLERMG.

. Direccldn Regional de Salud de Lliva, dgf Goblarp Ragional:de Lima, ¥ Bn. concordancia con &l
. Y2\ Roglamento de Orgsnizecién v Funclones de-{a U:E. Red: de Salud de.Huatoshit, ‘aprobado
“z\miediante :Ordanaiiza Reglanal N® 005-2011- CR-RL;

SANGHEZ CASTILLO, en &l cargo de. Director Ejecytive de la Red de ‘Salud de Huarochitl de.Ja

Bollnui™  SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la Difestiva Administrativa con Codign N° 002:2022-UE1404-
BE-DA/UE denomidada "DISPOSIGIONES Y- PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO ¥

RENDICIEN DOGUMENTADA DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS DE LA 'RED DE

<% BALUD HUAROCHIR]”
) ARTIGULO SEGUNDO:. NOTIFICAR; la presents Resciaclén Direcioral al interasade e
instaniclas competentes en el modo.y forma da Lay,

.ARTiC‘;U_L;B' TERGER‘O::'EQ;'GARC{AR, a8l fesponsable de actualizagidn del Poftal de’ Trapsparentia

'y Acceso ada Informacidn Publica, de Ia Red e -3al0d de. Huaroshin; la publicacion.da-la presents .
Resolucion Directoral e laﬁ_p'égir_.a-.,w_e‘t_:r‘-ins_titl;‘cional.www.‘r"edhu'aii'ojchiri.gobipe ' )

JUSTHBRCIGN
] Rires8n Extufiva,
) Oiclria da Adgiatstmcidn.
Jlinidng do Econemia. ©
(-] Cofrcinia o6 OPR
] Asesoria Lagal
{'} tnigreastng:
(}Asehive”
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